
國立成功大學核心設施中心場地設備借用申請表－實驗室／辦公室 

申請日期：  年  月  日 

請填寫粗黑框處 

場地 
位置及用途 

照坤精密儀器大樓 □B1 樓 □1 樓 □2 樓 □9 樓 □其他： 

用途：□放置儀器□行政辦公□個案需求(請詳述用途)： 

申請人 
 

      (請簽章) 
單位／職稱 

□屬校外單位請打勾 

 

聯絡人  電話或手機  

借用期間 
(至多一年) 

起：         年            月           日 

訖：         年            月           日   

費用繳納 
(須於借用期間繳納) 

週期：□月繳(當月繳清當月費用) □季繳(當季最後一個月內繳清當季費用)  

      □半年繳(當半年最後一個月內繳清當半年費用)  

   □年繳(於當年第三個月內繳清當年費用) 

方式：□現金□匯款□預開單據報銷□其他： 

注意事項 

一、申請借用前，請向本中心確認是否具閒置空間可供借用。 

二、屬校外單位、個案需求者，須待本中心會議審議，確認出借事宜。 

三、須於本中心核定通知後一個月內繳納首期借用費。因借用場地衍生之其他稅
賦、罰鍰等，概由借用單位負擔。 

四、借用期間之水電費由實驗室借用單位共同負擔，每半年核算一次，按空間比
例分攤。核算後的下一個月納入場地借用費一併收取。 

五、嚴禁在借用場地內留宿，違反規定者，將停止申請借用。 

六、未經允許擅自進入使用，本校學生者依校規處理，校外人士依法辦理。 

七、獲同意借用，本表由本中心留存，複本予借用者。 

八、本申請表以國立成功大學核心設施中心所轄場地設備管理要點為執行原則。   

以下欄位由本中心填寫 

借用場地之樓層：______樓、門號：________，計______坪 

借用期間自____年____月____日至____年____月____日，計______個月 

本案屬本中心所轄場地設備管理要點第六點第   款之用途，且依收費標準收費。 

借用費計算式： 
*以前一年度水電費預估借用空間應繳水電費 

每月電費預估：借用坪數____坪×樓層平均每月電費______元=______元/月 

每月水費預估： 

實際水電費於核算後的下一個月納入場地借用費一併收取。 

本案屬□校外單位□校內單位的個案需求，暫不以規定費用計算，預計提交至   年      

   月   日幹部會議決議是否出借及借用費等。 

收件日期：    年    月    日 

□本案直接出借 

□本案無法出借 

□本案為個案需求 

備註： 

 

承辦人簽名： 

個案需求於  年  月  日幹部

會議□同意借用 □不同意借用 

 

其他說明： 

 

 

           承辦人簽名： 

 


